
义乌工商学院学生请假条

	班级
	
	姓名
	
	请假日期
	月  日至 月  日

	QQ
	
	手机长/短号
	
	实际课时
	     课时

	请假事由
	 

	班主任审核意见

（一天内）
	核实情况：已与              取得联系，电话               
          □同意    □不同意          签字：

	二级学院学工办意见

（四天内含四天）
	□同意    □不同意          签字：

	二级学院领导意见

（两周内含两周）
	□同意    □不同意          签字：

	学生处意见

（两周以上）
	□同意    □不同意          签字：

	晚上是否入住寝室
	□是      □否         

	销假日期
	   月      日
	纪检委员签字
	


注：1.每张请假条只限一人请假使用；一式两份，一份纪检委员保管，一份分院学工办存档；

2.班主任审核意见中请填写已取得联系人的信息，若联系人为家长，填写家长姓名，若为相关部门，填写相关部门负责人姓名，非班主任签字的请假条无效。

义乌工商学院学生请假条

	班级
	
	姓名
	
	请假日期
	月  日至  月  日

	QQ
	
	手机长/短号
	
	 实际课时  
	     课时

	请假事由
	  

	班主任审核意见

（一天内）
	核实情况：已与              取得联系，电话               
          □同意    □不同意          签字：

	二级学院学工办意见

（四天内含四天）
	□同意    □不同意          签字：

	分院领导意见

（两周内含两周）
	□同意    □不同意          签字：

	学生处意见

（两周以上）
	□同意    □不同意          签字：

	晚上是否入住寝室
	□是      □否         

	销假日期
	   月      日
	纪检委员签字
	


注：1.每张请假条只限一人请假使用；一式两份，一份纪检委员保管，一份分院学工办存档；

2.班主任审核意见中请填写已取得联系人的信息，若联系人为家长，填写家长姓名，若为相关部门，填写相关部门负责人姓名，非班主任签字的请假条无效。
